PATVIRTINTA

Vilniaus Volunges darzelio-mokyklos
direktoriaus 2019 m. gruodzio 19 d.
isakymu Nr. V- 777

INZINIERIAUS- KOMPIUTERININKO
PAREIGYBES APRASYMAS Nr.

I. SKYRIUS

BENDROJI DALIS
l. Darzelio-mokyklos techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto (specialistés) (toliau
tekste - techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.
2. Pareigybés lygis: A/B.
3. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto. dirbancio Vilniaus Volungés darzelyje-
mokykloje (toliau darzelyje-mokykloje) pareigybés paskirtis: vykdyti techninj kompiuteriy
irangos aptarnavima.
4. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto pareigybé priskiriama darbuotoju, dirban¢iy
pagal darbo sutartis, kategorijai.
5. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialista priima j darba, nustato atlyginima ir
atleidzia direktorius.
6. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas dirba vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos teisés aktais, darzelio-mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei $iuo
pareigybés aprasymu.
7. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas pavaldus darZelio-mokyklos direktoriui.
8. Sis pareigybés apradymas pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymams ar kitiems
norminiams teisés aktams ir esant blitinybei kei¢iamas direktoriaus iniciatyva.

II. SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
9. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $juos specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:
9.1. turéti ne zemesn| kaip aukstesnijj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj issilavinima. jgyta iki
19935 mety;
9.2. Zinoti ir iSmanyti: kompiuteriy jrangos sandarg; kompiuteriy jrangos veikimo principus:
kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo blidus: antivirusiniy sistemy diegima ir veikima: interneto,
intraneto veikima;
9.3. gebeti naudotis jvairiomis informacinémis technologijomis:
9.4. gebeti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas. bendrauti ir bendradarbiauti, sklandziai ir
argumentuotai destyti mintis zodziu ir radtu;
9.5. mokéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus.

§ ITI. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS
1G. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas vykdo Sias funkeijas:



10.1. vykdo ir priZitri darzelio informaciniy technologijy diegimo programas;

10.2. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;

10.3. atlicka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus pasalinti
gedimy, kreipiasi | darZelio direktoriy del kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose jmonése;
10.4. profilaktiskai ir techniskai prizitiri kopijavimo aparatus. multimedia, projektorius.
jgarsinimo jranga. interaktyvia lenta:

10.5. masiniy renginiy metu prizitri multimedijos jranga:

10.0. priziGiri interneto jranga. jvykus gedimui sistemoje. iskvie¢ia aptarnaujan¢ios jmonés
atstovus;

10.7. konsultuoja darzelio-mokyklos darbuotojus informaciniy technologijy klausimais:
10.8. kaupia informacing. metoding bei mokymo literatiirg. kompiuterings, programinés
irangos ir duomeny baziy panaudojimo klausimais:

10.9. prizilri ir tobulina darZelyje-mokykloje naudojamas programas;

10.10. kontroliuoja, kad darzelio-mokyklos darbuotojai kompiutering ir programing jrangg
naudoty tinkamai ir teisétai.

[V.SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES
I Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas turi teise:
L1 1. teikti sitlymus administracijai dél jstaigos veiklos tobulinimo;
I'1.2. | atostogas, darbo uzmokestj ir kitas darbuotojams teisés akty nustatytas garantijas;
I'1.3. dirbti savitarpio pagarba gristoje. psichologiskai, dvasikai ir fiziskai saugioje
aplinkoje. turéti darbo sauga ir higienos reikalavimus atitinkangia ir tinkamai apriipintg darbo
vieta:
FEA dalyvauti jstaigos savivaldoje ir/ar burtis | visuomenines ir profesines organizacijas.
saviSvictos kultlirines grupes. dalykines ir metodines sekeijas, biirelius ar susivienijimus:
1.5, pagal poreikj stiprinti savo profesing kvalifikacijg. dalyvaujant kvalifikacijos
tobulinimo renginiuose;
I'1.6. naudotis kitomis jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

V.SKYRIUS

VAIKY SAUGUMO UZTIKRINIMAS
12, Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas, jtargs ar pastebéjes Zodines. fizines,
socialines patycias. smurtg:
12.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus:
12.2. primena ugdytiniui, kuris ty¢iojasi. smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, vaiky elgesio
taisykles:
12.3. raStu informuoja patyrusio patycias. smurta ugdytinio grupés pedagoga apie jtariamas
ar jvykusias patycias:
12.4. esant grésmei vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi  pagalba galin¢ius
suteikti asmenis (tevus (globéjus. ripintojus) ir/ar darzelio darbuotojus. direktoriy) ir/ar
institucijas
(pvz.. policija. greitaja pagalbg ir kt.).
13. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas, jlares ar pastebéjes patycias kibernetingje
erdvéje arba gaves apie jas pranesima:
I3.1. esant galimybei issaugo vykstandiy paty¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir



nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti:

13.2. jvertina grésme vaikui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galingius suteikti asmenis
(tevus (globgjus riipintojus) ir/ar darzelio darbuotojus. direktoriy) ar institucijas (policija):
13.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus:

I3.4. rastu informuoja paty¢ias patyrusio ugdytinio grupés pedagoga apie patydias
Kibernetingje erdveje ir pateikia jrodymus (i$saugoty informacija):

13.5. turi teise apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lictuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

VI. SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
I4, Techniniy (I'T) mokymo priemoniy specialistas atsako:
I4.1. uz taupy ir racionaly darzelio-mokyklos iStekliy naudojima;
14.2. uz darzelio-mokyklos nuostaty ir kokybiska techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto
funkeiju vykdyma:
14.3. uz konlidencialumo principo laikymasi. neviesinti informacijos susijusios su asmens
duomenimis. su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas:
14.4. uz materialiniy vertybiy, paskirty naudotis, apsauga.
I5. UZ padarytg turting Zalg ar neturting Zala privaloma atlyginti kaip to reikalauja galiojantys
Lietuvos Respublikos teises aktai.
16. Uz pareigy nevykdyma, netinkama jy vykdyma ar neetiska elgesj atsako Lictuvos
Respublikos jstatymy numatyta tvarka.



